
Instrucciones cuestionario de autoevaluación de alertas alimentarias  

A continuación, se explica paso por paso como acceder al “Cuestionario de 
autoevaluación del procedimiento de gestión de alertas de AECOC”. 

 

0. Requisitos previos 

Para acceder a esta herramienta es necesario estar registrado como usuario en la página 
web de AECOC.  

• Si no dispones de usuario registrado ve al punto 1 de este documento 
• Si ya dispones de usuario registrado ve directamente al punto 2 de este 

documento. 

¿No sabes si dispones de usuario registrado? 

a) Accede a www.aecoc.es e intenta iniciar sesión pulsando en botón ubicado en la 
parte superior derecha de la pantalla (indicado con una flecha roja en la imagen) 

 

 

b) Pulsa en la opción “Olvidé mi contraseña” 

 

 

http://www.aecoc.es/
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c) Introduce tu dirección de correo electrónico y pulsa en el botón “Recuperar 
Contraseña” 

 

• Si existe un usuario registrado con este correo, recibirás un email para reactivar la 
contraseña y poder acceder a la web. Una vez hecho, sigue las instrucciones del 
punto 2 de este documento. 

• Si no estás registrado como usuario aparecerá el mensaje “El email no está 
registrado en el sistema”.  Sigue las instrucciones del punto 1 de este documento. 

 

1. Registro de usuario en la web de AECOC 
 

a) Accede al formulario de registro de usuarios en la página web, pulsando en el 
menú de la parte superior derecha en la web (www.aecoc.es)  

 

 

b) Indica el CIF de la compañía en el espacio indicado y pulsa “Buscar” 
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c) Rellena el formulario de registro.  

 

• Si la empresa está registrada en AECOC aparecerán de forma automática los 
datos (nombre, dirección, etc.). En caso contrario, deberás rellenar los campos de 
información obligatorios (indicados con un asterisco). 

• Indica tu nombre y apellido, email de contacto, cargo, etc. 

NOTA: estos datos son necesarios para vincular las respuestas del cuestionario a la 
empresa en cuestión y tener trazabilidad de la/s persona/s que han registrado respuestas 
dentro de la misma empresa. 

• Establece una contraseña segura y pulsa “Solicitar registro”. Si quieres, puedes 
indicarnos tus interés o preferencias de contenidos en el menú inferior. 

 

d) Si el proceso ha sido correcto, verás el siguiente mensaje y recibirás un correo 
electrónico de confirmación. 
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2.  Registra tu respuesta en el cuestionario de autoevaluación 
 

a) Accede a la web del cuestionario de autoevaluación. Puedes hacerlo de dos 
maneras: 

I. Pulsando en el siguiente enlace: 
https://www.aecoc.es/servicios/herramientas/cuestionario-de-
autoevaluacion-del-procedimiento-de-gestion-de-alertas/ 

II. A través del menú de la página web siguiendo esta ruta:  

Servicios – Herramientas – Cuestionario de Autoevaluación procedimiento 
de gestión de alertas 

 

 

b) Accede al menú del cuestionario de autoevaluación  
 

 
 

c) Indica tu email de usuario y contraseña. Si no lo recuerdas, puedes recuperar la 
contraseña (ver apartado 0 de este documento). 

 
 
 
 
 
 

https://www.aecoc.es/servicios/herramientas/cuestionario-de-autoevaluacion-del-procedimiento-de-gestion-de-alertas/
https://www.aecoc.es/servicios/herramientas/cuestionario-de-autoevaluacion-del-procedimiento-de-gestion-de-alertas/
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d) Accederás al perfil de respuestas vinculadas a tu empresa. Pulsa el botón Acceder 
del Checklist 1: Evaluación del sistema documental 

 

 

e) Contesta las preguntas del cuestionario marcando Si o No según cual sea la 
realidad de tu procedimiento / sistema interno de gestión de alertas. 

IMPORTANTE: se exigente con el autodiagnóstico. Responde “SI” en los casos en los 
que tengas perfectamente definido el contenido sobre el que se pregunta. Si no es 
así, contesta “No”. 

 

f) Una vez cumplimentado el cuestionario, pulsa en el botón “Validar respuestas y 
enviar informe” que está al final de la página. Si tienes que interrumpir la 
cumplimentación del cuestionario sin haber finalizado, puedes pulsar el botón 
“Guardar para mas tarde”. En este caso, cuando vuelvas a acceder al cuestionario 
podrás seguir donde lo dejaste.  
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Si tienes cualquier incidencia o duda con el uso del cuestionario de autoevaluación, 
puedes ponerte en contacto con nosotros por: 
 

- Correo electrónico: xpera@aecoc.es 
- Teléfono: 620067649 
- Persona de contacto: Xavier Pera (Responsable de Seguridad Alimentaria y 

Calidad de AECOC) 

 

mailto:xpera@aecoc.es

